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Guatemala, 31 de marzo de 2020

¢

Jesus Dlaz Mejla
del Deporte y la Recreacion -
DE C|ULTURA Y DEPORTES

Aor Viéamini_stro:

>
| — =

nanerail mégétenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
..thIdades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por-
rofesn nales Numero 659-2020 aprobado mediante el acuerdo
imeroi9-2020 correspondiente al mes de marzo del presente afio, y
de mls honorarios estoy presentando factura Serle 87538A87 Numero
7094415 Rz

'S REALIZADAS:

rar en el desarrollo de Imeamlentos ‘para la evaluacion de los Procesos
strativos que_realizara en el centro deportlvo y recreativo Parque Erick
pé Barrondo Garcia.

rar en la elaboracion de las guias especificas para las actividades mas

ntes del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo

rar en la elaboracion y aplicacion d& manuales administrativos para las

ites gestioné—s del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé

do Garcia.

rar en la elaboracion de reportes relacionados a la gestién

strativa del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
do Garcia. - % 3




S. Asesorar y participar en las diferentes actividades del centro deportivo y

recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando le sea requerido.

RESULTADQS OBTENIDOS:

1. Se aspsord en la implementacion de un nuevo método para el control de
marcaje del personal 021 y 031 del centro deportivo y recreativo Parque Enck
Bernapé Barrondo Garcia.

2. Se aspsor6 en la entrega del carné recreativo del personal 021 y 031 del
centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

3. Se asgsoro en la elaboracion del listado del personal convocado a la primera
capacltacion del afio del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

4. Se agesord brlndando informacion  al personal del centro deportivo y
recregtivo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

5. Se agesor6 en la elaboracion de certificados de IGSS, solicitud de
documentos ‘laborales, listado de descansos y listado de justificacion de
ingkeso tarde del personal del centro deportivo y recreativo Parque Erick
Bernapé Barrondo Garcia.

6. Seasgsoro en el cronograma de vacaciones del personal del centro deportivo
y recrgativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

7. Se aspsoro en la programacion de turnos de trabajo de fin de semana del
area pe mantenimiento, jardineria y vigilancia del personal del centro
deporfivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia. |

8. Se agesord en el archivo de oficios, conocimientos y solicitudes de

vacacjones.
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Guatemala, 31 de marzo de 2020

Jests Diaz Mejia
del Deporte y la Recreacién
DE CULTURA Y DEPORTES

f

eministro: _

manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato

0 por $ervicios Profesionales Némero 659-2020 aprobado mediante

al Nd’rﬁero 9-2020 correspondiente al periodo del 02 de enero

presente ano.

=S REALIZADAS

0 en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién de los

admlmstratlvos que realizara en eI centro deportivo y recreativo

rque Ejlck Bernabé Barrondo Garcia.

|o en la elaboracion de las guias especificas para las actividades

mas relevantes del centro deportlvo Y recreativo Parque Erick Bernabé

GarC|a

6 en la elaboracién y aplicaciéon de manuales administrativos

ra las dlferentes gestlones del centro deportivo y recreativo Parque”
ck Bernabé Barrondo Garcia.

asesoro en la elaboracion de reportes relacionados a la gestlon

ministrctlva del centro deportivo y recreativo Parque Erick -Bernabé
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asesiuré y se participd en las diferentes actividades del centro’

Yy recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando le
sea requérido.
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Guatemala, 31 de diciembre de 2019

Licenciado : :
Bernardo de Jesus Diaz Mejia .
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIQ DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despachq

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultadbs, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativio por Servicios Profesionales Numero 659-2020 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020 correspondiente al periodo del 02 de enero
al 31 de marnzo del preseﬁte ano.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se asesord en el control de datos respecto a: certificados de IGSS, solicitud
de dogumentos laborales, informe al patrono, listado de descansos v listado
de justificacion de ingreso tarde del personal del centro deportivo y recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

e Seasesoré en el cronograma de vacaciones y en la justificacion de ausencias
del personal del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia. .

e Se agesor6 en la reorganizacién del archivo de oficios, conocimientos vy
vacacjones. B

e Se asgesoro6 en la programacion de turnos de trabajo de fin de semana del
area de mantenimiento, jardineria y vigilancia del personal del centro
deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Bérrondo Garcia.




e Se asesord en la atencion al personal que solicitaron informacion respecto a
actividades a realizarse en el centro deportivo y recreativo Parque Erick
Bernapé Barrondo Garcia.

e Se aspsor6 en la actualizacion del listado del personal gue se encuentra
activolen el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

o Se asesord en la elaboracion del listado del personal 021 y 031 que atin no
cuenta con el carné recreativo.

o Se asgsoro en la implerﬁentacién de un nuevo método para el control de
marcaje del personal 021 y 031 del centro deportivo y recreativo Parque Erick
Bernapé Barrondo Garcia.

e Se aspsoré en la entrega del carné recreativo del personal 021 y 031 del
centrqg deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

o Se asgsoro en la elaboracion del listado del personal convocado a la primera

capacjtacion del afio del centro deportivo y recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.
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